
[место под логотип]

АКТ № ____ ОБ ОКАЗАНИИ УСЛУГ И СПИСАНИИ ВРЕМЕНИ
по этапу «Стадия сопровождения проекта»

к Договору № ________ от «____» __________ 20___ г. и Приложению на этап № ____

г. ______________                                                                                   «____» __________ 20___ г.

Параметр Значение
Исполнитель по разделу 22 Договора
Заказчик {B1} ________________________________
Объект {B3} ________________________________
Отчётный период с «____» __________ 20___ г. по «____» __________ 20___ г.
Пакет часов {E1} «____________», ______ ч, оплачен «____» __________ 20___ г.
Срок действия пакета {E6} до «____» __________ 20___ г.
Категория специалиста  Junior    Middle    Senior☐ ☐ ☐

1. Затраченное время
№ Дата Задача сопровождения / выполненные действия Время, ч:мин
1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

Итого за период

Время учтено с  шагом {D4},  неполный шаг округлён вверх.  Детализация — в отчёте о списании 
времени {D8}.
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2. Итоги по пакету
Показатель Часы, ч:мин

Оплачено по пакету

Остаток на начало периода

Израсходовано за период

Остаток на конец периода (действует до окончания срока {E6})

Перерасход

3. Расчёты
№ Наименование Кол-во Цена, ₽ Сумма, ₽

1 Перерасход — почасовое сопровождение вне 
пакета {E2} ___ ч

Выезды и расходы ({E3}, {E4})
2

3

Уточнения стоимости
4

5

6

Итого к оплате

4. Условия
4.1. Перерасход и расходы оплачиваются по счёту Исполнителя в течение 3 рабочих дней с 
момента его направления (п. 7.4 Договора, пп. 6.18.6, 7.2.5, 7.6.4 Регламента).
4.2. Неиспользованные часы по истечении срока действия пакета {E6} не переносятся. Для 
Заказчика  —  физического  лица  при  отказе  от  пакета  действует  перерасчёт  по  п.  13.1 
Договора.
4.3. Заказчик рассматривает Акт в срок по Приложению на этап, а если он не установлен — 
в течение Единого срока Заказчика {C4} с момента его направления (пп. 6.19.2, 6.19.5, 7.7.3 
Регламента).  Если  в  этот  срок  не  направлены  подписанный  Акт  или  мотивированный 
отказ, время считается подтверждённым, а услуги — принятыми.
4.4.  Оплата  счёта  за  перерасход  означает  подтверждение  списания  времени  по 
настоящему Акту.
Замечания Заказчика (при наличии):
____________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________

ИСПОЛНИТЕЛЬ ЗАКАЗЧИК
Реквизиты — раздел 22 Договора {B1}

_______________ / _______________ / _______________ / _______________ /
Исполнитель лично либо Ключевой специалист 
{A1} по доверенности {A2} Дата: «____» __________ 20___ г.
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